
中 国 职 工 保 险 互 助 会 北 京 办 事 处 文 件

中互京字〔2017〕12号

中国职工保险互助会北京办事处

关于对代办处进行年度稽核的通知

各代办处：

根据中国职工保险互助会北京办事处的年度工作安排，为进

一步提高代办处互助保障活动的管理水平，规范业务流程，控制

各类风险，提升职工互助保障事业可持续发展新助力，北京办事

处将于3月中旬开始对代办处进行年度稽核工作，具体安排如下：

一、稽核范围

本年度稽核范围为代办处2016年1-12月组织机构管理，财

务、业务操作执行情况（有关内容将视稽核需要追溯到以前年

度），以及《中国职工保险互助会北京办事处代办处会计核算办

法（暂行）》、《中国职工保险互助会北京办事处代办处固定资

产管理暂行办法》、《中国职工保险互助会北京办事处代办处财
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务管理办法》的执行情况。

二、稽核内容及标准（见附件1）

三、稽核方式及时间（见附件2）

本年度稽核采用实地稽核和集中稽核两种形式，从2017年3

月中旬开始，预计2017年10月中旬结束，具体时间根据办事处

稽核小组工作进展另行通知。

四、有关要求

1.各代办处要高度重视，认真准备，抓好落实。

2.各代办处在接到通知后，应认真疏理、准备有关资料，

对所提供资料真实性、完整性负责，积极配合稽核小组顺利完成

稽核工作。（见附件3）

3.年度稽核将作为年终考核的重要考评内容之一。

联 系 人： 王  霞    尤建新                

联系电话：67697726  83570346

附件：1.2017年度北京办事处稽核内容及标准

     2.2017年度稽核代办处名单及时间安排               

     3.代办处稽核前应准备的资料

                   中国职工保险互助会北京办事处

                           2017年3月1日
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稽核时间 稽核代办处

3月份

4月份

5月份

6月份

7月份

8月份

9月份

石景山

房山

怀柔

昌平

通州

平谷

密云

中科院

燃气

化工

监管局

市政路桥

文物局

纺织

京能

农商行

二商

西城

中建二局

中纪委

电子办

　

铁专院

大兴

首旅集团

地铁

粮食

　

附件2                      

2017年度稽核代办处名单及时间安排 
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附件3                      

代办处稽核前应准备的资料 

1.代办处管理制度及相关内控制度

2.前次稽核报告复印件

3.代办处需准备2016年度资产负债表、业务活动表、固定

资产明细表、财务情况说明，独立核算的代办处还应提供银行

存款对账单、银行存款余额调节表、银行账户情况表等

4.2016年总账、明细账及现金、银行存款日记账和全年会

计凭证

5.财产盘点明细表（现金、固定资产）

6.固定资产的产权证（汽车行驶证），新增固定资产发票

复印件、《固定资产购置申请表》、《大宗商品购置申请表》

7.《会费收入、理赔给付业务台账》、《慰问金发放登记

簿》、《为代办点配置办公设备发放登记表》 

8.重要业务合同、协议复印件，管理费下拨相关规定，会

议通知，开展会员活动的规定和实施方案

9.保单、理赔、文件等各类档案
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